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	BỘ CÔNG THƯƠNG
CƠ QUAN QUẢN LÝ NHIỆM VỤ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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BIÊN BẢN KIỂM TRA
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ…(*)
I. Thông tin chung
1.1. Tên nhiệm vụ/dự án: .................................. 

Số Hợp đồng:

1.2. Cơ quan chủ trì thực hiện:

- Địa chỉ:

- Điện thoại:

1.3. Chủ trì nhiệm vụ:

1.4. Thời gian và địa điểm kiểm tra:

- Thời gian:

- Địa điểm:

II. Thành phần Đoàn kiểm tra:
.......................................................................................................

.........................................................................................................

III. Đại diện Cơ quan chủ trì thực hiện:
Đại diện lãnh đạo cơ quan:

Chủ trì nhiệm vụ:

Các thành viên tham gia:

IV. Tài liệu phục vụ công tác kiểm tra:
1. Báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ (B4a-BCNV);

2. Các sản phẩm của nhiệm vụ đến kỳ báo cáo;

3. Bảng kê chứng từ tương ứng với số kinh phí đơn vị đã sử dụng;

4. Các chứng từ kèm theo;

5. Các tài liệu khác (nếu có).

V. Nội dung kiểm tra:
1. Về nội dung và tiến độ thực hiện (nội dung và các sản phẩm):
- Nội dung, sản phẩm đã hoàn thành theo thuyết minh đề cương đã phê duyệt;
- Nội dung, sản phẩm chưa hoàn thành theo thuyết minh đề cương đã phê duyệt;
- Tiến độ triển khai trong thời gian tiếp theo đối với các sản phẩm chưa hoàn thành.
2. Về sử dụng kinh phí:
- Tình hình sử dụng kinh phí thực hiện nhiệm vụ đến thời điểm kiểm tra:
+ Số kinh phí được cấp từ ngân sách đến ngày báo cáo/tổng kinh phí được cấp:
+ Số kinh phí từ ngân sách đã sử dụng:
+ Số kinh phí đã sử dụng từ nguồn khác:
- Tình hình mua sắm, sử dụng trang thiết bị phục vụ thực hiện nhiệm vụ (nếu có)
- Kiểm tra chứng từ, xác nhận kinh phí thực chi và quyết toán.
VI. Các ý kiến trao đổi thảo luận
1. Ý kiến của thành viên Đoàn kiểm tra:
2. Ý kiến giải trình và kiến nghị của Cơ quan chủ trì thực hiện và Chủ trì nhiệm vụ:

VII. Kết luận và Kiến nghị của Đoàn kiểm tra
1. Đánh giá về nội dung thực hiện:
2. Đánh giá về tiến độ thực hiện:
3. Ý kiến về việc triển khai thực hiện các nội dung công việc tiếp theo của nhiệm vụ:
4. Ý kiến về các kiến nghị của Cơ quan chủ trì thực hiện và Chủ trì nhiệm vụ:
5. Ý kiến khác (nếu có):
Biên bản này được làm thành 03 Bản: Cơ quan quản lý giữ 01 bản, Cơ quan chủ trì thực hiện giữ 01 bản và Chủ trì nhiệm vụ giữ 01 bản.
 
	 
	….., ngày……tháng .. năm 20……..

	Đại diện Cơ quan chủ trì thực hiện
(Họ tên, chữ ký, đóng dấu (nếu có))
	Đại diện Đoàn kiểm tra
(Họ tên, chữ ký, đóng dấu (nếu có))


	Chủ trì nhiệm vụ
(Ký và ghi rõ họ tên)
	 


(*) Ghi rõ nhiệm vụ Bảo vệ môi trường hoặc nhiệm vụ Ứng phó với biến đổi khí hậu
